
 

Albert-Ludwigs-Universität Freiburg 

Anleitung: Reservierung von Leihgeräten an der Fakultät für Umwelt und  
Natürliche Ressourcen 
(Stand 15. Dezember 2022) 
 
 
(1) Mit dem Uni-Account im Uni-Intranet anmelden (https://intranet.uni-freiburg.de). 

(2) In der Kopfzeile unter »Anwendungen« den »Ausleihkalender UNR« auswählen: 

 

(3) Auf der Startseite des Ausleihkalenders werden alle Ressourcen, d.h. alle ausleihbaren 
Gegenstände, aufgelistet. Durch Auswahl eines Bereichs kann die Ansicht auf bestimmte Gruppen 
von Ausleihgegenständen beschränkt werden: 

 

  



 

 

2	(4) Eine Reservierungsanfrage kann nun entweder über den entsprechenden »Reservieren«-Button 
auf der Startseite gestellt werden oder über die Markierung der Tage in der Zeile für den 
entsprechenden Ausleihgegenstand in der Kalenderansicht: 

 

(5) In beiden Fällen (Reservierungsanfrage über den entsprechenden »Reservieren«-Button auf der 
Startseite oder über das Markieren der Tage in der entsprechenden Zeile der Kalenderansicht) 
öffnet sich das Fenster für die Reservierungsanfrage: 

 

 



 

 

3	Bitte beachten: 
 

§ Bitte berücksichtigen Sie bei der Reservierungsanfrage auch die Zeit, die für das Abholen 
und Zurückgeben erforderlich ist – also nicht nur für die Dauer der eigentlichen 
Veranstaltung/Aktivität reservieren!  

§ Wenn die Reservierungsanfrage gespeichert wird, bekommen Sie zunächst eine 
automatisch erstellte E-Mail, in der der Eingang ihrer Anfrage bestätigt wird. Eine 
Reservierungsbestätigung wird versendet, sobald die zuständige Person die Anfrage 
bewilligt. Erst dann ist die Reservierung erfolgt! 

§ Wenn eine Professur ihrerseits Ressourcen zum Verleih freigeben möchten, schicken Sie 
bitte eine E-Mail mit den erforderlichen Angaben (Bezeichnung des Ausleihgegenstands, 
kurze Beschreibung, Benennung der für den Verleih und dessen Genehmigung 
verantwortlichen Person, deren E-Mail-Adresse) und einem Bild des Ausleihgegenstands an 
Anne Caffier. Nachdem der Ausleihgegenstand im System angelegt ist, gehen die 
Reservierungsanfragen direkt an die jeweils hinterlegte E-Mail-Adresse. 

 

Für Rückfragen wenden Sie sich bitte an Christian Roser (christian.roser@unr.uni-freiburg.de,  
Tel.: -44494) oder Anne Caffier (anne.caffier@unr.uni-freiburg.de, Tel.: -3811). 


