Die Fakultét fiir Umwelt und Natiirliche Ressourcen sucht zum nichstmoglichen Zeitpunkt
eine/n Fakultétsassistent/in Forschung, Betrieb und Finanzen (100% TVL-E14)

Das Aufgabengebiet umfasst in Absprache mit dem Vorstand insbesondere die Zustdndigkeit
fiir

-Eigenverantwortliche Betreuung von BaumafBnahmen fiir einen hochwertigen Laborneubau
-Infrastruktur-und Raumangelegenheiten der Fakultét

- Haushaltsangelegenheiten, insbesondere im Bereich Finanzcontrolling und der Verwaltung
der Finanzstrome der Fakultat

- die selbstdndige organisatorische Abwicklung von Berufungsverfahren der Fakultét in
Zusammenarbeit mit den Verwaltungseinheiten von Fakultdt und Universitét

- die Zusammenarbeit mit internen und externen Forschungskommissionen sowie mit
Verwaltungseinheiten der Fakultidt und Universitét

- IT-Angelegenheiten der Fakultdt in Absprache mit der/dem IT-Beauftragte/n der Fakultat

Fiir diese verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit im Team mit der Geschéftsfiihrenden
Fakultdtsassistentin und dem Fakultitsassistenten Lehre und Qualitétssicherung suchen wir
eine motivierte Personlichkeit, die sich auszeichnet durch

- ein abgeschlossenes, wissenschaftliches Hochschulstudium und ggf. Promotion

- Kenntnisse der administrativen und organisatorischen Strukturen sowie der Abléufe einer
Universitit, insbesondere auch mit Bezug zu Finanzen

- idealerweise Erfahrungen in der Unterstiitzung von Forschungskommissionen und in der
Gremienarbeit

- idealerweise Erfahrungen in Bau,- und Infrastrukturangelegenheiten in einer 6ffentlichen
Einrichtung

- die Fidhigkeit zur 16sungsorientierten Bearbeitung komplexer Fragestellungen
- konzeptionelle und organisatorische Fahigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise

- sehr gute miindliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeit und Verhandlungssicherheit
in deutscher und englischer Sprache

- ausgewiesene Management- und Fithrungserfahrung, Teamfahigkeit, Flexibilitit und
Belastbarkeit.

Die Stelle soll nach Moglichkeit ab 1.4.2021 besetzt werden.



Die Stelle ist zunéchst befristet bis 30.11.2024 mit der Option auf Entfristung.
Die Vergiitung erfolgt nach TV-L E14.

Fiir die hier ausgeschriebene Position freuen wir uns besonders iiber Bewerbungen von
Frauen.

Bitte bewerben Sie sich mit aussagekriftigen Unterlagen und Belegen unter Angabe der
Kennziffer..... bis spitestens 31.1.2021. Thre Bewerbung richten Sie bitte ausschliesslich in
elektronischer Form an:

dekanat@unr.uni-freiburg.de

Fiir ndhere Informationen steht Ihnen Frau Inga Armbruster ab 11.1.2021 unter der e-mail:
dekanat@unr.uni-freiburg.de zur Verfiigung!




